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Beschreibung des Konftel 300
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Das Konftel 300 ist ein Konferenztelefon für den Anschluss an eine analoge Telefonleitung, ein 
GSM/DECT-Telefon oder einen Computer. Unter www.konftel.com/300 finden Sie ein Handbuch 
mit ausführlichen Anleitungen und Hinweisen zu den Anschlussmöglichkeiten und Funktionen. 
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Navigieren im 

Menü, Anzeige der 
Gesprächsliste

Anschluss und Einstellungen

Anschluss und Platzierung
	Schließen Sie das Konftel 300 mit dem Netzgerät gemäß Abbildung an das Stromnetz an. 

	Schließen Sie eine analoge Telefonleitung, ein schnurloses DECT-Telefon/GSM-Telefon oder 
einen Computer gemäß Abbildung an. (Für den Anschluss eines DECT/GSM-Telefons ist ein 
spezielles Zubehörkabel für dieses Telefon erforderlich.) 

	Stellen Sie das Konferenztelefon in die Mitte des Tisches.

Wahlschalter – wechseln und kombinieren
Eine analoge Telefonleitung ist voreingestellt, Sie können aber wählen und zwei Anschlüsse kombi-
nieren. Weitere Hinweise dazu finden Sie im Handbuch.  

	Drücken Sie die Taste LINE MODE.

	Wählen Sie den gewünschten Anschluss und bestätigen Sie die Auswahl mit 
OK.  

Anschluss an Computer
Das Konftel 300 funktioniert bei der Verbindung mit dem Computer als Lautsprecher und Mikrofon 
und kann für die Aufzeichnung von Ton und Musik verwendet werden, wenn es in der Position   
(Stand-by – nicht Gesprächsposition) steht. 

In Verbindung mit einem Konferenzgesprächsprogramm (beispielsweise Skype®) bildet das Konftel 
300 das ultimative Konferenzsystem für Gruppengespräche mit anderen Skype-Anwendern über 
das Internet. Es können sich dann viele um das Konferenztelefon versammelte Personen sowie 
andere Teilnehmer, die über eine normale Telefonleitung oder über ein Mobiltelefon angerufen 
wurden, an dem Gespräch beteiligen. 

Für Gespräche über Skype wird das Konftel 300 in die Position  (Gesprächsposition) gestellt, 
und danach die Verbindung wie normalerweise mit Skype hergestellt. 



2 Sek.

Konferenzführer

Ein Gespräch entgegennehmen
Ein Anrufsignal ertönt und die blauen Anzeigen blinken.

	Drücken Sie , um den Anruf entgegenzunehmen.  
Die Anzeigen leuchten blau.

Einen Anruf tätigen

	Geben Sie die Rufnummer ein.

	Drücken Sie .  
Die Nummer wird gewählt und die Anzeigen leuchten blau. 

Einen Anruf beenden

	Um das Gespräch zu beenden, drücken Sie  .

Wahlwiederholung

	Drücken Sie eine Pfeiltaste.  
Die zuletzt gewählte Rufnummer wird im Display angezeigt.

	Mit den Pfeiltasten können Sie durch die bereits gewählten Rufnummern 
blättern.

	Drücken Sie . 
Die ausgewählte Rufnummer wird angewählt. 

Aus dem Telefonbuch anrufen
Im Handbuch finden Sie Informationen, wie Sie eine Rufnummer im Telefonbuch speichern und 
ändern.

	Drücken Sie eine Ziffertaste zwei Sekunden lang.  
Das Telefonbuch wird im Display angezeigt. Die gespeicherten Namen werden 
in alphabetischer Reihenfolge und mit dem ersten Buchstaben der gedrückten 
Taste angezeigt.  

	Mit den Pfeiltasten können Sie im Telefonbuch blättern. 

	Drücken Sie . 
Die ausgewählte Rufnummer wird angewählt.

Während eines Anrufs: Lautstärke regeln, Stummschaltung und Warteposition

	Die Lautstärke der Lautsprecher regeln Sie mit den Tasten VOL+ und VOL–. 

	Drücken Sie die Taste Stummschaltung, um das Mikrofon auszuschalten.  
Die Anzeigeleuchten wechseln von blau nach rot. Ihr Gesprächspartner 
hört nicht mehr, was Sie sagen. Durch erneutes Drücken der Taste wird die 
Stummschaltung wieder ausgeschaltet.

	Drücken Sie die Taste HOLD, um das Gespräch in die Warteposition zu 
schalten.  
Die Anzeigeleuchten wechseln von blau nach rot blinkend. Mikrofon 
und Lautsprecher sind abgeschaltet, und das Gespräch befindet sich in 
Warteposition. Durch erneutes Drücken der Taste wird das Gespräch wieder 
zugeschaltet.

Anrufe entgegennehmen und tätigen

Der Konferenzführer erleichtert das Zusammenschalten von bis zu sechs Teilnehmern. Er erläutert 
die Zusammenschaltung und zeigt Ihnen im Klartext an, was Sie tun müssen. Es können bis zu 
20 Gruppen mit jeweils bis zu sechs Teilnehmern mit den jeweiligen Telefonnummern gespeichert 
werden. Mit nur wenigen Tasten werden so Mehrparteiengespräche ganz einfach zusammengeschal-
tet. 

Wenn die Gespräche eventuell über eine Telefonzentrale geleitet werden, kann es erforderlich sein, 
einige Einstellungen im Konftel 300 vorzunehmen. Im Handbuch oder auf der Homepage von 
Konftel finden Sie hierzu weitere Hinweise.

Konferenzgruppen anlegen
Eine ausführliche schrittweise Anleitung hierzu finden Sie im Handbuch. 

	Drücken Sie die Taste MENU und wählen Sie KONF.-FÜHRER und danach 
TEILN. HINZU. 

	Geben Sie einen Gruppennamen ein und bestätigen Sie mit OK. 

	Drücken Sie OK, um den ersten Teilnehmer einzugeben. 

	Geben Sie den Namen des ersten Teilnehmers ein und bestätigen Sie mit OK. 
Geben Sie die Telefonnummer ein und bestätigen Sie mit OK.

	Drücken Sie OK, um einen weiteren Teilnehmer einzugeben und wiederholen 
Sie den Vorgang wie oben beschrieben. 

	Zum Beenden drücken Sie auf die Taste C.

Konferenzgruppe anrufen

	Drücken Sie auf die Taste Konferenzführer.

	Wählen Sie die gewünschte Gruppe mit den Pfeiltasten und bestätigen Sie mit 
OK. 
Das Konftel 300 ruft den ersten Teilnehmer an und bittet Sie um eine 
Bestätigung, wenn der erste Teilnehmer antwortet. 

	Drücken Sie OK, wenn der erste Teilnehmer geantwortet hat.

	Fahren Sie auf die gleiche Weise im Konferenzführer fort. 

	Drücken Sie C, falls ein Teilnehmer nicht antwortet. 
Der Konferenzführer fragt Sie dann, ob Sie noch einmal anrufen möchten. 

	Anworten Sie mit OK oder C.  
Wenn Sie keine Antwort erhalten, können Sie den Konferenzführer abbrechen 
oder zum nächsten Teilnehmer der Gruppe weitergehen. 

Wenn der Konferenzführer beendet ist, haben Sie eine Telefonkonferenz mit bis zu sechs Teilnehmer 
geschaltet.

Konferenzteilnehmer direkt anwählen

	Drücken Sie die Taste Konferenzführer.

	Wählen Sie KURZANLEITUNG und bestätigen Sie mit OK.

	Folgen Sie dem Konferenzführer wie oben mit dem Unterschied, dass die 
Telefonnummer jedes Teilnehmers manuell gewählt werden muss. 
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Navigation und Auswahl in den Menüs

	Drücken Sie die Taste MENU. 

	Wählen Sie das gewünschte Menü mit den Pfeiltasten und bestätigen Sie mit 
OK. 

	Wiederholen Sie die Menüauswahl oder wählen Sie eine Einstellung mit den 
Pfeiltasten und bestätigen Sie mit OK. 

	Mit C brechen Sie die Einstellung ab oder gehen einen Menüpunkt zurück.

	Durch erneutes Drücken der Taste MENU verlassen Sie das Menü. 
 

Bitte beachten Sie, dass alle Einstellungen mit der Taste OK bestätigt werden müssen, damit diese 
aktiv werden.  
Im Handbuch finden Sie eine ausführliche Beschreibung aller Menüs.  

Einstellungen

Das Konftel 300 bietet Ihnen:
 •	 Die neueste Generation des OmniSound® Klangsystems.

 •	 USB-Anschluss für VoIP-Gespräche mit dem Konferenztelefon.

 •	 Wahlschalter (line mode) für die Auswahl und Kombination unterschiedlicher Telefonanschlüsse 
– analog, USB, GSM/DECT.

 •	 Konferenzführer für einfache Mehrparteiengespräche.

 •	 Gesprächsaufzeichnung auf SD-Speicherkarte.

 •	 Anschlussmöglichkeit für Zusatzmikrofone für größeren Aufnahmebereich. (Zubehör).

 •	 Anschlussmöglichkeit für schnurloses Headset und Verstärkeranlage. (Zubehör).

 •	 Zukunftssicher, kann mit neuen, smarten Funktionen aktualisiert werden.

 •	 2 Jahre Garantie.

Einfaches Upgrade über das Internet
Das Konftel 300 ist zukunftssicher, da fortlaufend neue smarte Funktionen entwickelt werden, von 
denen   einige kostenlos im Internet heruntergeladen werden können. 

Zuerst wird eine Software auf den Computer geladen, mit der dann neue Funktionen für das Konftel 
300 heruntergeladen werden können. 

Weitere Informationen finden Sie unter www.konftel.com/300.

Zubehör
900102080	 Zusatzmikrofone, erweitern den Aufnahmebereich auf bis zu 70 m2. 

900102081	 Gesprächsaufzeichnung auf Speicherkarte.  
Siehe www.konftel.com/300 für ein Upgrade der Software.

900102082	 Anschluss eines schnurlosen Headsets: 
Siehe www.konftel.com/300 für ein Upgrade der Software.

900102083	 Transportkoffer.

900102084	 Wandhalterung.

900102087 	 Anschluss an Verstärkeranlage.  
Siehe www.konftel.com/300 für ein Upgrade der Software.

900103392  	 Anschlusskabel für Verstärkeranlage.

	

	 Anschlusskabel für GSM/DECT-Telefon.  
Auf der Homepage von Konftel sind die kompatiblen Modelle aufgelistet.

Funktionen, Upgrades und Zubehör


